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교육조교 및 두레장학생 안내

교육조교 및 두레장학생 신청
추천서 제출 _ 시스템 사용 방법



교육조교 및 두레장학생 신청 절차 (시스템 입력)

교육조교 및 두레장학생 신청

0. 추천서 수령 1. 프로그램  메뉴 접속
2. 장학구분 및 장학금 

명 선택
3. 신청사유 입력 및 추

천서 업로드
5. 근로대상부서 설정



시스템 접속 경로: 통합정보시스템 > 학생기본 > 장학정보 > (학생)장학신청

교육조교 및 두레장학생 신청

0. 추천서 수령 1. 프로그램  메뉴 접속
2. 장학구분 및 장학금 

명 선택
3. 신청사유 입력 및 추

천서 업로드
4. 근로대상부서 설정



교육조교 및 두레장학생 신청

2.1. 장학구분 입력 (“교내“ 선택)

교육조교: 교육조교장학금

두레장학생: 두레장학금 (월별)

2.2. 장학명 선택

0. 추천서 수령 1. 프로그램  메뉴 접속
2. 장학구분 및 장학금 

명 선택
3. 신청사유 입력 및 추

천서 업로드
4. 근로대상부서 설정



교육조교 및 두레장학생 신청

3.1. 장학금 신청사유 입력

교육조교: ‘교육조교 신청 ‘ 입력

두레장학생: ‘두레장학생 신청‘ 입력

3.2. 파일업로드

3.3. 장학금 신청

근무부서에서 수령한 “추천서＂를 
업로드

0. 추천서 수령 1. 프로그램  메뉴 접속
2. 장학구분 및 장학금 

명 선택
3. 신청사유 입력 및 추

천서 업로드
4. 근로대상부서 설정



교육조교 및 두레장학생 신청

4. 근로대상부서  클릭 (팝업 생성)

0. 추천서 수령 1. 프로그램  메뉴 접속
2. 장학구분 및 장학금 

명 선택
3. 신청사유 입력 및 추

천서 업로드
4. 근로대상부서 설정



교육조교 및 두레장학생 신청

4.1. 근무부서 선택

추천서상 근무부서 선택

“지정▷” 버튼 클릭

4.2. 근로시작일 및 종료일 입력

교육조교 및 두레장학생 근로일자가 
상이함으로 해당 장학구분에 따라 확인 
후 입력

0. 추천서 수령 1. 프로그램  메뉴 접속
2. 장학구분 및 장학금 

명 선택
3. 신청사유 입력 및 추

천서 업로드
4. 근로대상부서 설정



교육조교 및 두레장학생 안내

교육조교 및 두레장학생 근무상황부 입력

복무협약서 작성 및 근무상황부 입력_ 시스템 사용 방법



시스템 접속 경로: 통합정보시스템 > 학생기본 > 장학정보 > 근무상황부 입력

교육조교 및 두레장학생 근무상황부 입력

1. 프로그램  메뉴 접속
2. 복무협약서 작성 

(최초1회)
3. 근무시간 입력 4. 승인요청



교육조교 및 두레장학생 근무상황부 입력

2.1 해당 근로 구분 입력

2.2 조회 클릭

2.3 복무협약서 클릭

팝업 생성 및 내용 확인

확인 클릭

※ 최초 1회 만 시행

1. 프로그램  메뉴 접속
2. 복무협약서 작성 

(최초1회)
3. 근무시간 입력 4. 승인요청



교육조교 및 두레장학생 근무상황부 입력

3.1 해당 근로 구분 입력

1. 프로그램  메뉴 접속
2. 복무협약서 작성 

(최초1회)
3. 근무시간 입력 4. 승인요청

3.2 조회 클릭

3.3 신규 클릭

3.4 근무일자 / 근무시작시간 / 종료시간 
입력

3.5 저장 클릭

4. 모든 입력이 완료되면 해당부서에 
승인 요청

* (두레) 매월 말일 근무시간 입력이 
안되거나 해당부서 승인이 늦어질 경우 
장학금 지급이 지연될 수 있음
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